Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

na Migracje, Granice " \
| Bezpleczefistwo - Polska Unie Europejska -
ZAPYTANIE OFERTOWE/OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

I. Zwigzek Centrainy Dzieta Kolpinga w Polsce zaprasza do ztozenia oferty na realizacje
zaméwienia pn.: ,Organizacja i przeprowadzenie stacjonarnego kursu jezyka polskiego —
poziom B1 —w Krakowie” nr 2/2026/FAMI, z dnia 30 pazdziernika 2026 r., w ramach
projektu pn. ,Nowy Start — Razem dla Rozwoju”, nr FAMI.02.01-12.00-0052/25,
wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Polskiego Programu
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027.

| Zapytanie ofertowe zostato upublicznione na stronie internetowej Zamawiajgcego

| www.kolping.pl w dniu 30.10.2026 r.

1. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Zwigzek Centralny Dziefa Ko_lpinga w Polsce

Adres: ul. Zutowska 51, 31-436 Krakéw

E-mail: kolping@kolping.pl

Tel.: +48 12 418 77 70

1. WARUNKI UDZIALU W POSTEFOWANIU_

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy ztozg ofert_e oraz spetniaja |

nizej wskazane warunki:

1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub

czynnosci, jezeli obowigzek ich posiadania wynika z przepisow prawa.

2. Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo ani kapitatfowo, w sposéb

mogacy powodowac konflikt intereséw. Weryfikacja nastgpi na podstawie

oswiadczenia stanowigcego zatacznik nr 2.

| 3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
‘ kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
| wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Weryfikacja nastapi na podstawie o$wiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 3.

4. Wykonaweca dysponuje co najmniej jedng osobg skierowanga do prowadzenia zajec,

ktéra posiada kwalifikacje lub doswiadczenie adekwatne do prowadzenia zajec z
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jezyka polskiego dla oséb dorostych, w tym cudzoziemcow, to jest:
- przygotowanie merytoryczne umozliwiajgce nauczanie jezyka polskiego jako
obcego albo drugiego, lub

- doswiadczenie w prowadzeniu kurséw jezyka polskiego dla osdb dorostych.

Weryfikacja nastgpi na podstawie oswiadczenia i wykazu osoby skierowanej do realizacji

zamowienia, stanowigcego zatacznik nr 4.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy, ktérego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza, do przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych

informacje zawarte w oswiadczeniach lub wykazie, przed zawarciem umowy.

' IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zakres zaméwienia
Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie
stacjonarnego kursu jezyka polskiego na poziomie B1 dla uczestnikéw i uczestniczek

projektu — cudzoziemcow bedacych Obywatelami Panstw Trzecich (OPT).

Kurs obejmuje 120 godzin dydaktycznych, przy czym przez jedna godzine
dydaktyczna rozumie sie 45 minut zajeé. Egzamin wewnetrzny oraz czynnosci
organizacyjne, w tym diagnoza wstepna, s realizowane poza wskazanym wymiarem

120 godzin dydaktycznych.

W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zapewni co najmniej:

- przeprowadzenie wstepnej diagnozy znajomosci jezyka polskiego uczestnikow, w
celu potwierdzenia adekwatnosci poziomu B1 albo wskazania potrzeby dostosowania
poziomu i zakresu zaje¢ do poziomu grupy;

- przygotowanie programu kursu i harmonogramu zaje¢ odpowiadajacego potrzebom |
uczestnikow oraz celowi kursu;

- przeprowadzenie 120 godzin dydaktycznych zaje¢ obejmujgcych czesé teoretyczng i
praktyczng, z naciskiem na praktyczne umiejetnosci komunikacyjne;

- przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego potwierdzajgcego efekty uczenia sie
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uczestnikow; '
- wydanie uczestnikom zaswiadczen potwierdzajacych udziat w kursie oraz !
dokumentéw potwierdzajacych wynik egzaminu wewngtrznego; '
- zapewnienie materiatéw dydaktycznych dla uczestnikéw, w tym podrecznikow i
materiatow powielanych;
- zapewnienie sali dydaktycznej wraz z wyposazeniem niezbednym do prowadzenia
zajec;
- prowadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu dokumentacji niezbednej do
potwierdzenia realizacji ustugi, w szczegélnosci list obecnosci,
programu/harmonogramu oraz dokumentacji potwierdzajacej przeprowadzenie

diagnozy i weryfikacji koricowej.

Cel kursu

Kurs odpowiada na potrzebe wzmocnienia kompetencji jezykowych uczestnikow
projektu, ich integracji na rynku pracy oraz zwigkszenia uczestnictwa w zyciu
spotecznym, sprzyjajac usamodzielnianiu sig i integracji spotecznej. Program kursu
powinien obejmowac stownictwo i sytuacje komunikacyjne przydatne w codziennym
funkcjonowaniu w Polsce, w szczegolnosci w zakresie poszukiwania i wykonywania
pracy, kontaktéw z urzedami, ochrony zdrowia, edukacji oraz spraw mieszkaniowych

i codziennych.

Egzamin wewnetrzny powinien umozliwi¢ udokumentowanie postepu uczestnikow w
zakresie znajomosci jezyka polskiego, zgodnie z wymaganiami projektu oraz metoda

oceny przyjeta przez Wykonawce i zatwierdzong przez Zamawiajacego.

Uczestnicy, miejsce i organizacja zajec

Kurs bedzie realizowany dla grupy 6 uczestnikéw projektu. Zamawiajacy dopuszcza

zwiekszenie liczebnosci grupy do 10 oséb w wyniku rekrutacji, bez zmiany ceny
oferty. Wykonawca podaje w ofercie jedng cene catkowita za realizacjg catego kursu,
cena nie jest uzalezniona od faktycznej liczby uczestnikéw w tym przedziale ani od

liczby uczestnikow, ktérzy ukonczg kurs.
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Cena oferty obejmuje realizacje kursu dla grupy liczacej od 6 do 10 uczestnikow.
Wykonawca zobowiazany jest od pierwszych zaje¢ zapewnié sale, jej wyposazenie (w
tym miejsca siedzace i stanowiska do pracy) oraz materiaty dydaktyczne, w tym

podreczniki i materialy powielane, dla maksymalnie 10 uczestnikdw.

Zwiekszenie liczebnosci grupy moze nastapic zaréwno przed rozpoczeciem kursu, jak
i w jego trakcie, nie pézniej jednak niz przed zrealizowaniem 40 godzin
dydaktycznych (1/3 wymiaru kursu). Zamawiajacy informuje Wykonawce o
skierowaniu nowego uczestnika co najmniej 2 dni robocze przed zajeciami, od
ktérych uczestnik rozpoczyna udziat w kursie. Wykonawca, bez dodatkowego
wynagrodzenia, przeprowadza wobec nowego uczestnika diagnoze wstepng,
przekazuje mu komplet materiatéw dydaktycznych oraz umozliwia mu wtaczenie sie

w realizacje programu.

Rezygnacja uczestnika z udziatu w kursie, skreslenie go z listy uczestnikéw lub
zaprzestanie uczeszczania na zajecia nie stanowi podstawy do obnizenia
wynagrodzenia Wykonawcy, pod warunkiem nalezytej realizacji zaje¢ zgodnie z
zatwierdzonym harmonogramem. Wynagrodzenie Wykonawcy nie jest uzaleznione
od frekwencji uczestnikéw, liczby 0s6b, ktére ukoncza kurs, ani od wynikow
egzaminu wewnetrznego. Wykonawca informuje Zamawiajgcego, nie poZniej niz w
terminie 2 dni roboczych, o rezygnacji uczestnika lub o jego nieobecnosci na dwdch
kolejnych zajeciach. W miejsce takiej osoby Zamawiajgcy moze skierowac innego
uczestnika na zasadach okreslonych w akapicie powyzej. Zmniejszenie liczby
uczestnikdw ponizej 6 0s6b z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy nie zwalnia
Wykonawcy z obowigzku realizacji kursu w pefnym wymiarze i nie wptywa na

wysokos¢ wynagrodzenia.

Zajecia bedg realizowane stacjonarnie w Krakowie, w lokalizacji umozliwiajace;j
dogodny dojazd komunikacjg publiczna. Wykonawca zapewni salg¢ odpowiednia do

prowadzenia zajec¢ dla wskazanej liczby uczestnikéw, spetniajaca obowiagzujace
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wymagania bezpieczeristwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, a takze

dostepng dla 0séb z ograniczong mobilnoscia.

Zajecia powinny odbywa¢ sie w dni robocze, od poniedziatku do piatku, w godzinach
popotudniowych lub wieczornych. Preferowana organizacja zajec to dwa spotkania
tygodniowo po 3 godziny dydaktyczne, przy czym szczegotowy harmonogram
zostanie uzgodniony z Zamawiajagcym po zawarciu umowy.

Zajecia, ktére nie odbyty sie z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zobowigzany jest zrealizowac w innym terminie uzgodnionym z Zamawiajacym, w
okresie realizacji kursu, tak aby uczestnicy otrzymali pefne 120 godzin dydaktycznych

zajec.

Realizacja kursu powinna rozpoczaé sie nie péZniej niz w terminie 2 tygodni od
zawarcia umowy. Planowany termin zawarcia umowy: listopad 2026 r.

Kurs powinien zosta¢ zrealizowany nie pézniej niz do dnia 31.05.2027 r.

Zasady horyzontalne i obowiazki informacyjne

Ustuga musi byé realizowana z poszanowaniem zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami, oraz zasady |
rownosci kobiet i mezczyzn. Wykonawca zobowigzany jest oznacza¢ dokumenty
przekazywane uczestnikom, w szczegélnosci zaswiadczenia i listy obecnosci, ‘
informacja o wspoéffinansowaniu kursu ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach ‘
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, zgodnie ze wzorami przekazanymi przez

Zamawiajqcego.

Dokumentacja kursu
Dokumentacja kursu stanowi podstawe potwierdzenia realizacji ustugi oraz pomiaru
wskaznikéw projektu. Pomiar udziatu uczestnika nastepuje w momencie rozpoczgcia

udziatu w kursie jezykowym.
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' Dokument

Podmiot

odpowiedzialny

Termin

Program kursu oraz
harmonogram zaje¢, wraz z
wynikiem diagnozy wstepnej i

wskazaniem poziomu kursu

| Wykonawca —

przekazuje do
zatwierdzenia

Zamawiajagcemu

nie pézniej niz 5 dni
roboczych przed

pierwszymi zajeciami

Zaktualizowany harmonogram w | Wykonawca niezwtocznie, nie
przypadku zmiany terminu fub poiniej niz 2 dni
miejsca zajec robocze przed zajeciami
Listy obecnosci na zaj_e;ciach, Wykonawca | na biezgco; przekazanie
podpisane przez uczestnikow i wraz z protokotem
osobe prowadzaca odbioru

Protokot z egzaminu Wykonawca do 7 dni od zakonczenia
wewnetrznego wraz z wynikami kursu

uczestnikow

Zaswiadczenia o udziale w kursie i | Wykonawca do 7 dni od zakoniczenia

dokumenty potwierdzajace wynik

egzaminu

kursu

Deklaracja udziatu w kursie
jezykowym oraz umowa udziatu

w kursie

Zamawiajacy — przy
wspotpracy Wykonawcy
w zakresie organizacji

pierwszych zajeé

przed rozpoczeciem
udziatu uczestnika w

kursie

Wykonawca zobowigzany jest przechowywac¢ dokumentacje kursu oraz udostepniac ja

Zamawiajgcemu i uprawnionym instytucjom kontrolnym i audytowym w okresie

wymaganym zasadami realizacji projektu, a takze umozliwi¢ Zamawiajagcemu monitoring

zaje¢ w miejscu ich realizacji.
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6. Oferty czesciowe, cena, ptatnosc i wartosc szacunkowa
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferta musi obejmowac caty zakres zaméwienia.

Cena ofertowa musi obejmowa¢ wszystkie koszty niezbedne do nalezytego
wykonania zamdwienia, w szczegdlnosci koszty organizacji kursu, materiatéw
dydaktycznych dla uczestnikéw wraz z podrecznikami i materiatami powielanymi,
wynagrodzenia osoby lub oséb prowadzacych zajecia, zapewnienia sali, diagnozy
wstepnej, egzaminu wewnetrznego, wydania zaswiadczer i dokumentdéw dla
uczestnikow oraz wszelkie inne koszty Wykonawcy.

Wykonawca podaje w ofercie jedna ceneg catkowitg brutto za realizacje catego
przedmiotu zamodwienia. Cena ma charakter niezmienny w okresie realizacji umowy.
Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek ani ptatnosci czeéciowych: wynagrodzenie
zostanie wyptacone jednorazowo, po zakoriczeniu kursu, na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury lub rachunku, wystawionych po podpisaniu protokotu odbioru
bez zastrzezen, w terminie 14 dni od dnia doreczenia dokumentu Zamawiajacemu.
Odbiér przedmiotu zamoéwienia.

Za nalezyte wykonanie przedmiotu zamoéwienia uznaje sie zrealizowanie wszystkich
obowigzkéw okreslonych w pkt IV zapytania, potwierdzone przekazaniem
Zamawiajacemu kompletu nastepujacych dokumentéw:

- potwierdzenie przeprowadzenia pefnych 120 godzin dydaktycznych zaje¢ (np.
dziennik zaje¢ zawierajgcy daty, godziny i tematy zajec oraz liczbe zrealizowanych
godzin), zgodnie z zatwierdzonym programem i harmonogramem;

- zatwierdzony przez Zamawiajacego program kursu i harmonogram zajeé, wraz z
ewentualnymi zaktualizowanymi harmonogramami;

- kompletne listy obecnosci ze wszystkich zajeé, podpisane przez uczestnikéw i osobe
prowadzaca;

- dokumentacje diagnozy wstepnej (wyniki dla kazdego uczestnika, w tym
dotgczajgcego w trakcie kursu) oraz protokot z egzaminu wewnetrznego wraz z

wynikami uczestnikow;
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- kopie wydanych zaswiadczen o udziale w kursie i dokumentéw potwierdzajacych
wynik egzaminu wewnetrznego, oznaczonych zgodnie z pkt IV.4, wraz z
potwierdzeniem ich odbioru przez uczestnikow;
- potwierdzenie odbioru podrecznikéw i materiatow dydaktycznych przez
uczestnikow.
- dostarczenie protokotu odbioru albo protokotu wskazujacego stwierdzone braki i

termin ich usuniecia.

Wykonawca przekazuje komplet dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, w terminie
7 dni od zakoniczenia kursu. Zamawiajgcy w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania kompletu dokumentéw dokonuje ich weryfikacji i podpisuje protokét
odbioru bez zastrzezen albo sporzadza protokét wskazujacy stwierdzone braki lub

nieprawidlowosci oraz termin ich usuniecia, nie krétszy niz 3 dni robocze.

Po usunieciu brakéw lub nieprawidtowosci Zamawiajgcy w terminie 3 dni roboczych
ponownie dokonuje weryfikacji i podpisuje protokot odbioru bez zastrzezen.
Zamawiajgcy nie moze odmowi¢ podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen z
przyczyn innych niz niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkow
Wykonawcy okreslonych w zapytaniu. Podstawg do odmowy odbioru nie sa w
szczegolnosci okolicznosci niezalezne od Wykonawcy, takie jak nieobecnosé lub
rezygnacja uczestnikow, nieprzystagpienie uczestnika do egzaminu wewnetrznego lub

uzyskanie przez niego negatywnego wyniku. |

Podstawg wystawienia faktury lub rachunku jest protokét odbioru bez zastrzezen.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia: 16800,00 - 18000,00 zt brutto
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V. KRYTERIA OCENY OFERTY

Oferty niepodlegajace odrzuceniu beda oceniane wedtug ponizszych kryteriéw:

Kryterium Waga Maksymalna liczba punktéw
Cena catkowita brutto za realizacje calego 80% 80 pkt
zamOwienia

Doéwiadczenie osoby skierowanej do 20% 20 pkt

prowadzenia zajec

Eacznie 100% 100 pkt

1. Cena catkowita brutto — 80 pkt

Punkty zostang obliczone wedtug wzoru:

C = (najnizsza zaoferowana cena catkowita brutto / cena catkowita brutto oferty
badanej) x 80 pkt

Cena catkowita brutto oznacza cene za petfna realizacje przedmiotu zamdwienia, zgodnie z
pkt IV zapytania, niezaleznie od liczby uczestnikéw kursu. Ocenie podlega wytacznie cena
catkowita; Zamawiajacy nie stosuje ceny jednostkowej za godzing ani za uczestnika.

Cena catkowita obejmuje realizacje kursu dla grupy liczacej od 6 do 10 uczestnikow.

2. Doswiadczenie osoby skierowanej do prowadzenia zajec — 20 pkt

Punkty bedg przyznawane za liczbe kurséw jezyka polskiego dla oséb dorostych,
przeprowadzonych przez osobe wskazang do realizacji zamowienia w okresie ostatnich 24

miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Liczba wykazanych kurséw Liczba punktow

brak wykazanych kursow 0 pkt

1 kurs ) 5 pkt -
2 kursy |10 pkt

3 kursy 15 pkt

4 kursy lub wiecej 20 pkt

Jezeli Wykonawca wskaze wigcej niz jedna osobe do prowadzenia zaje¢, ocenie podlega

doéwiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata najwiekszy wymiar godzin zajec.
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' W przypadku braku jednoznacznego wskazania tej osoby Zamawiajacy przyjmie do oceny
doswiadczenie osoby o najmniejszej liczbie wykazanych kurséw. Punkty w kryterium
doswiadczenia beda przyznawane na podstawie wykazu stanowigcego zatacznik nr 4.

Zasady uznawania kurséw w kryterium doswiadczenia:

- za kurs uznaje sie zakonczony kurs jezyka polskiego jako obcego lub drugiego, w ramach
: ktérego osoba wskazana do realizacji zamowienia przeprowadzita osobiscie co najmniej 30
godzin dydaktycznych; nie uwzglednia sie pojedynczych warsztatow, spotkan, konsultacji

ani szkoler o mniejszym wymiarze;

- kazda edycja kursu zrealizowana dla odrebnej grupy uczestnikéw liczona jest jako
odrebny kurs, réwniez wtedy, gdy edycje byty realizowane wedtug tego samego
programu; moduty, etapy lub semestry jednego kursu realizowanego dla tej samej grupy
uczestnikdéw liczone sg jako jeden kurs;

- uwzglednia sie kursy zakonczone w okresie ostatnich 24 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert; kursy rozpoczete przed tym okresem, ale zakonczone w jego
trakcie, sy uwzgledniane, natomiast kursy niezakoriczone do dnia uptywu terminu
skfadania ofert nie sg uwzgledniane;

- za kurs dla oséb dorostych uznaje sig kurs, ktérego uczestnikami byty osoby petnoletnie;
nie uwzglednia sie zajeé jezyka polskiego prowadzonych dla dzieci i mtodziezy w ramach

systemu oswiaty. |

Dla kazdego wykazanego kursu Wykonawca podaje w zatgczniku nr 4 dane umozliwiajace
jego identyfikacje i weryfikacje: nazwe kursu i jego poziom, liczbe godzin dydaktycznych
przeprowadzonych przez wskazanga osobe, daty rozpoczecia i zakonczenia kursu (dzien,
miesiac, rok), odbiorcéw kursu oraz nazwe podmiotu, na rzecz ktérego lub w ramach
ktdrego kurs zrealizowano, wraz z danymi kontaktowymi umozliwiajacymi weryfikacje.

Kurs, dla ktérego nie podano danych wymaganych powyzej, ktéry nie spetnia zasad

uznawania kursow lub ktorego nie da sie jednoznacznie zidentyfikowa¢ na podstawie
wykazu, nie jest uwzgledniany przy przyznawaniu punktéw. Zamawiajacy moze wezwac
Wykonawce do wyjasnienia tresci wykazu, jednak wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do

wykazania kursow niewskazanych w ofercie ani do uzupetnienia danych w sposéb
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zwiekszajacy liczbe przyznanych punktéw. Nieztozenie wykazu lub niewykazanie zadnego
kursu nie powoduje odrzucenia oferty, a oferta otrzymuje w tym kryterium O pkt.
Jezeli dokumenty przedstawione na wezwanie, o ktérym mowa w pkt lll, nie potwierdza
wykazanych kurséw, Zamawiajacy nie uwzglednia niepotwierdzonych kursow i ponownie
dokonuje oceny ofert. Zmiana osoby prowadzacej zajecia w trakcie realizacji umowy jest
mozliwa wytacznie za zgoda Zamawiajgcego i pod warunkiem wskazania osoby
spetniajacej warunek z pkt 111.4 i posiadajacej doswiadczenie co najmniej rownowazne

doswiadczeniu ocenionemu w kryterium.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza faczna liczbe
punktow. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw przez wiecej niz jedng
oferte, Zamawiajacy wybierze oferte z nizszg cena catkowitg brutto.
VI. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do

zapytania ofertowego.
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i by¢ czytelna.
3. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 12.11.2026 r. do godz. 10:00

e osobiscie w siedzibie Zamawiajacego wskazanej w pkt Il albo

o w formie elektronicznej na adres: oferta@kolping.pl, w postaci skanu

podpisanej oferty albo dokumentu opatrzonego podpisem elektronicznym.

4. Zatermin zlozenia oferty elektronicznej uznaje sie date i godzine wptywu
wiadomosci na wskazany adres e-mail Zamawiajacego. W przypadku oferty ztozonej

osobiécie na ofercie odnotowuje sie date i godzine doreczenia.

5. Zamawiajacy moze wezwac Wykonawce do zfozenia wyjasnieri dotyczacych tresci
oferty lub do poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych, w
wyznaczonym terminie. Wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci oferty, w

szczegoblnosci ceny.



ﬁ:‘miugsrzaijz,ugg:ijg:ie Rzeczpospolita Dofinan:::owane przez -
i Bezpieczefistwo _ Polska Unig Europejska
6. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
- zostata ztozona po uptywie terminu skfadania ofert;
- zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkow udziatu w
postepowaniu;
- jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego;
- zawiera btedy uniemozliwiajgce jej oceng, inne niz oczywiste omytki pisarskie lub
rachunkowe, a Wykonawca nie ztozyl wyjasnierr w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego;
- cena catkowita brutto przekracza kwote, ktéra Zamawiajacy przeznaczyt na
realizacje zamoéwienia;
- zostata ztozona przez osobe nieuprawniong do reprezentowania Wykonawcy, jezeli

Wykonawca nie przedtozyt dokumentu potwierdzajacego umocowanie.

7. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

niezaleznie od wyniku postepowania.

' VIl. OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

b 1. Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
na podstawie kryteriow okreslonych w pkt V.
2. Kazda oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia
Wykonawcy, ktdrego oferta spetni wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym i uzyska
najwiekszg liczbe punktéw.
3. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow przez wiecej niz jedng oferte
Zamawiajacy wybierze oferte z nizszg ceng catkowitg brutto.
4. O wyniku postepowania Zamawiajacy poinformuje Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty w
terminie, droga elektroniczng na adresy e-mail wskazane w ofertach.

- VIIi. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU
Dodatkowych informacji udziela:

' Marta Pieczatka, tel. +48 12 418 77 67, e-mail: mpieczatka@kolping.p!
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IX. DODATKOWE INFORMACIE
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania lub
niedokonania wyboru oferty, jezeli:
- nie wptynie zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu;
- postepowanie bedzie obarczone wadg niemozliwa do usunigcia, uniemozliwiajgca
Zawarcie waznej umowy;
- wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia nie lezy
w interesie Zamawiajgcego lub realizacja zamdwienia stanie sie niemozliwa, czego

nie mozna bylo przewidzie¢ przed wszczeciem postgpowania.

2. Z uwagi na upublicznienie zapytania ofertowego w sposéb wskazany w pkt |
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia takze w przypadku zfozenia jednej wainej
oferty niepodlegajacej odrzuceniu, jezeli oferta spetnia wymagania zapytania, a
postepowanie przeprowadzono zgodnie z obowigzujaca u Zamawiajacego procedurg

i zasadami projektu.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zwiazku Centralnego Dzieta

Kolpinga w Polsce do zawarcia umowy.

4. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

&

'L Zataczniki:

|

! 1. Formularz ofertowy.

| 2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.

| 3. Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

| 4. Oswiadczenie i wykaz osoby skierowanej do realizacji zamdwienia.
5. Klauzula informacyjna RODO.

............................................................ Y AN

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajgcej w imieniu zamawiajacego)
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ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy

' do zapytania ofertowego nr 2/2026/FAMI

Oferta w postepowaniu pn. ,,Organizacja i przeprowadzenie stacjonarnego kursu
jezyka polskiego - poziom B1 - w Krakowie”, realizowanym w ramach projektu
»Nowy Start - Razem dla Rozwoju”, nr FAMI.02.01-1Z.00-0052/25.

Dane Wykonawcy:

Nazwa / imie i nazwisko
Wykonawcy

Adres siedziby / adres
prowadzenia dziatalnosci

NIP

| REGON

Osoba uprawniona do
reprezentacji

Adres e-mail

Numer telefonu

Oferowana cena
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 2/2026/FAMI oferuje/oferujemy realizacje

przedmiotu zamoéwienia za nastepujgca cene:

Cena netto za realizacje catego zamowienia .......ccviceeiiscnrensncneenensaasenns zt,

(STOWNIE ccoeeeriercrccrintircsnssnesesssenansissisnsansisasssssssessssnsassassassensenassesssas sovanssessenassssnsse sassarseren );

Stawka VAT / 2WOINIENIE Z VAT ...cvcireereescrerioreesssassssnsnsssssssssssssessssessssesssasessessssssasessasase :
Cena brutto za realizacje catego ZAMOWIBNIA .....cccccererereecreecrsneernersnssssrsssnrossssorsrsnores

(STOWNI@ c.vierrciircsnereconenrennmsenssiensonsnsamsssssnesnoncsnosessnssnseressssssresasssssnsasonss ssnsnsserasnassassnsans );

Cena brutto obejmuje wszystkie koszty niezbedne do nalezytego wykonania zaméwienia, |

zgodnie z pkt IV zapytania ofertowego, w tym koszty zaje¢, organizacji, sali, diagnozy |
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wstepnej, egzaminu wewnetrznego, dokumentdw dla uczestnikdw oraz pozostate koszty
Wykonawcy. Cena obejmuje realizacje kursu dla grupy liczacej od 6 do 10 uczestnikéw, w
tym materiaty dydaktyczne (podreczniki i materiaty powielane) oraz salg i wyposazenie dla
maksymalnie 10 osdb, i nie ulega zmianie w przypadku zmiany liczby uczestnikow w tym

przedziale, rezygnacji uczestnikdw ani liczby oséb, ktére ukoncza kurs.

Oswiadczenia Wykonawcy

Oswiadczam/oswiadczamy, ze:

e zapoznatem/-am/-liémy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze/-my do
niego zastrzezen;

e zobowigzuje/-my sie wykonac¢ przedmiot zaméwienia zgodnie z wymaganiami
zapytania ofertowego i ztozong oferty;

e cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg
zamowienia i nie ulegnie zmianie w okresie realizacji umowy;

e przyjmuje/-my do wiadomosci, ze wynagrodzenie zostanie wyptacone
jednorazowo po zakoriczeniu kursu, na podstawie faktury lub rachunku
wystawionych po podpisaniu protokotu odbioru bez zastrzezen, w terminie 14 dni
od dnia doreczenia dokumentu Zamawiajgcemu;

e spetniam/-my warunki udziatu w postepowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym;

e jestem/-$my zwigzany/-a/-ni oferta przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania

e w przypadku wyboru mojej/naszej oferty zobowiazuje/-my sie zawrze¢ umowe w
terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego;
e akceptuje/-my warunki realizacji, odbioru i ptatnosci okreslone w pkt IV zapytania

ofertowego;

|
ofert;
|
|
|
|

e informacje podane w ofercie s zgodne ze stanem faktycznym.

--------------------------------------------------------------------------------

(miejscowosc, data) {podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powiazan
osobowych i kapitalowych

do zapytania ofertowego nr 2 /2026 /FAMI

| Piecze€ lub dane Wykonawcy

W imieniu Wykonawcy o$wiadczam/oswiadczamy, ze Wykonawca nie jest powigzany z
Zamawiajgcym osobowo ani kapitatowo w sposéb mogacy powodowac konflikt intereséw

w zwigzku z przygotowaniem lub przeprowadzeniem niniejszego postepowania.

Przez powiazania osobowe lub kapitatowe rozumie sie w szczegélnosci:

uczestniczenie w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisOw prawa;

petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
petnomocnika;

pozostawanie w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, a takze w relacji przysposobienia, opieki, kurateli albo wspdélnego pozycia;
pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzic¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z

postepowaniem.

Oswiadczam/oswiadczamy, ze podane informacje s zgodne ze stanem faktycznym.

{miejscowosc, data) {podpis Wykonawcy)
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' Zalacznik nr 3 - Oéwiadczenie o braku podstaw
do wykluczenia

do zapytania ofertowego nr 2/2026 /FAMI

W imieniu Wykonawcy o$wiadczam/o$wiadczamy, ze Wykonawca nie podlega |
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych

ochronie bezpieczeristwa narodowego, tj. w szczegoélnosci:

e nie jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniach Rady (WE) nr
765/2006 oraz nr 269/2014 i nie zostat wpisany na liste, o ktérej mowa w tej
ustawie;

e nie jest podmiotem, ktérego beneficjent rzeczywisty jest objety ograniczeniami, o
ktorych mowa w art. 7 ust. 1 pkt 2 tej ustawy;

e nie jest podmiotem, ktérego jednostka dominujaca jest objeta ograniczeniami, o

ktérych mowa w art. 7 ust. 1 pkt 3 tej ustawy.

Oswiadczam/os$wiadczamy, ze podane informacje sg zgodne ze stanem faktycznym.

(miejscowosc, data) {podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 - OSwiadczenie i wykaz osoby skierowanej
do realizacji zaméwienia

do zapytania ofertowego nr 2/2026/FAMI

|
Oswiadczam / oswiadczamy, ze do realizacji zamoéwienia zostanie skierowana co najmniej

jedna osoba posiadajaca kwalifikacje lub doswiadczenie adekwatne do prowadzenia zajec

z jezyka polskiego dla os6b dorostych, w tym cudzoziemcow.
|

'A. Osoba wskazana do prowadzenia zajec¢

|
| Zakres / liczba godzin Kwalifikacje lub doswiadczenie

Imie i nazwisko a1l Tty L
planowanych do realizacji umotzliwiajgce prowadzenie kursu |

B. Wykaz kursow do oceny w kryterium doswiadczenia

Nalezy wykazac kursy jezyka polskiego dla oséb dorostych przeprowadzone przez osobe
! wskazang do realizacji zamoéwienia w okresie ostatnich 24 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert. Jezeli wskazano wiecej niz jedng osobe, nalezy jednoznacznie
oznaczy¢ osobe realizujaca najwiekszy wymiar godzin zajec. Kursy sg uwzgledniane
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt V.2 zapytania ofertowego. Dla kazdego kursu nalezy |
wypetni¢ wszystkie kolumny wykazu; kurs, ktorego nie da sie jednoznacznie

zidentyfikowac, nie zostanie uwzgledniony. |

18
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Termin 3
e Podmiot, na rzecz
Nazwa / ! s realizacji ) 3
A Liczba godzin (od Odbiorcy kursu ktérego
Lp. s prowadzonych {np. dorosli zrealizowano kurs
poziom i dd.mm.rrrr ]
ity osobiscie o cudzoziemcy) (nazwa, dane
kontaktowe)
dd.mm.rrrr)
1.
2.
3.
4.

faktycznym. Przyjmuje / przyjmujemy do wiadomosci, ze Zamawiajacy moze wezwac

Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana, do przedstawienia dokumentéw

potwierdzajgcych powyisze informacje przed zawarciem umowy.

(miejscowosé, data)

(podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 5 - Klauzula informacyjna RODO

do zapytania ofertowego nr 2/2026 /FAMI

|
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
1. Administratorem danych osobowych jest Zwigzek Centralny Dziefa Kolpinga w Polsce

z siedzibg przy ul. Zutowskiej 51, 31-436 Krakéw, e-mail: info@kolping.pl.
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: kolping@inspektor-danych.info.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
ofertowego, wyboru Wykonawcy, zawarcia i realizacji umowy oraz realizacji
obowigzkéw zwigzanych z projektem ,Nowy Start — Razem dla Rozwoju”, nr
FAMI.02.01-1Z.00-0052/25, w tym obowigzkéw sprawozdawczych, kontrolnych,

audytowych i archiwizacyjnych.

4. Podstawg przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zakresie realizacji |
obowigzkéw prawnych oraz obowigzkdw wynikajacych z zasad finansowania
projektu, art. 6 ust. 1 lit. b RODO w zakresie dziatarnt niezbednych do zawarcia i
realizacji umowy z wybranym Wykonawca oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zakresie
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, a takze zapewnienia mozliwosci

wykazania prawidtowosci przeprowadzenia postepowania.

5. Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa
oraz podmioty uczestniczgce w systemie realizacji Polskiego Programu Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027, w tym witasciwa instytucja
posredniczgca, podmioty kontrolujace i audytujgce oraz dostawcy ustug

wspierajagcych Zamawiajacego.

6. Dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania,

rozliczenia projektu, zakoriczenia wymaganych okresow archiwizacji oraz
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przedawnienia ewentualnych roszczen — zaleznie od tego, ktory okres uptywa

pOzniej.

7. Osobie, ktorej dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do danych, ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a w przypadkach przewidzianych prawem
takze usuniecia danych, przenoszenia danych i wniesienia sprzeciwu. Przystuguje

rowniez prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych jest niezbedne do udziatu w postepowaniu ofertowym i —w
przypadku wyboru oferty — do zawarcia oraz realizacji umowy. Niepodanie danych w

zakresie wymaganym przez zapytanie moze uniemozliwi¢ rozpatrzenie oferty.

9. Dane nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w

tym profilowania.

10. Co do zasady dane nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.
Jezeli takie przekazanie okaze sie niezbedne w zwigzku z korzystaniem z ustug
dostawcéw IT, nastgpi wyltacznie z zastosowaniem odpowiednich zabezpieczen

wymaganych przez RODO.

(miejscowosé, data) (podpis Wykonawcy / potwierdzenie zapoznania sie)
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