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§ 1 Informacje o projekcie

1. Wszelkie dziatania sg realizowane z zapewnieniem stosowania zasad réwnosciowych:
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci kobiet i mezczyzn.

2. Projekt charakteryzuje sie pozytywnym wptywem na realizacje zasady
zrobwnowazonego rozwoju poprzez zastosowania w nim rozwigzan proekologicznych
jak rowniez spetnia zasade ,nie czyn powaznych szkdd” (ang. ,,Do No Significant
Harm” DNSH).

§ 2 Postanowienia ogdlne

1. Projekt jest realizowany w okresie od 01.01.2025 r. do 28.02.2026 .

2. W ramach projektu wsparcie otrzyma 24 mtodych oséb (w tym min. 15 kobiet) w
wieku od 14 do 20 lat zamieszkujacych i/lub uczacych sie i/lub pracujgcych na terenie
Gminy Krakéw.

3. Celem projektu jest wzrost kompetencji spotecznych zwiekszajgcych szanse
edukacyjne i zawodowe poprzez ksztattowanie postaw prospotecznych i umiejetnosci
liderskich na podstawie ind. wypracowanej diagnozy umiejetnosci/predyspozycji
liderskich.

4. Ogélny nadzdr nad prawidtowa realizacjg projektu sprawuje Zarzad Zwigzku
Centralnego Dziefa Kolpinga w Polsce oraz koordynator projektu.

§ 3 Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja ma charakter biezgcy w okreslonych cyklach (2 tygodnie) - do wyczerpania
limitu miejsc. Zaktada sie tacznie dla catego projektu zrekrutowanie 24 osdéb z
uwzglednieniem podziatu jak w § 3 ust. 2.

2. Dokumenty rekrutacyjne dla osdb niepetnoletnich sg podpisywane przez
rodzica/opiekuna prawnego.

3. W projekcie mogg uczestniczy¢ osoby spetniajgce ponizsze kryteria formalne:

a. osoby w wieku 14-20 lat — weryfikacja w oparciu o oswiadczenie potwierdzone
okazaniem dokumentu potwierdzajgcego wiek (oswiadczenie powinno zawieraé
date i podpis pracownika projektu weryfikujgcego jego zgodnos¢ z dokumentem
zrédtowym)

oraz
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b. osoby odbywajace nauke na terenie Gminy Krakéw — zaswiadczenie
odpowiedniego podmiotu (szkoty)
lub/i
c. osoby mieszkajgce na terenie Gminy Krakow — oswiadczenie Kandydata/tki lub
rodzica/opiekuna prawnego (dla oséb niepetnoletnich)
lub/i
d. osoby pracujgce na terenie Gminy Krakéw - zaswiadczenie od pracodawcy.
3. Weryfikacji kryteriéw formalnych dokonuje koordynator projektu.
4. W pierwszej kolejnosci do projektu bedg kwalifikowane (kryteria preferencji - po 10 pkt.)
e kobiety
e 0soby objete ochrong czasowg w Polsce w zwigzku z agresjg Federacji
Rosyjskiej na Ukraine - weryfikacja w oparciu o numer PESEL ze statusem UKR,
zaswiadczenie o objeciu ochrong czasowg
e o0soby z niepetnosprawnoscia - weryfikacja w oparciu o orzeczenie o
niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci lub inny dokument
poswiadczajgcy stan zdrowia (zgodnie z ustawg z dnia 27.08.1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu OzN, a takze ustawy z
19.08.1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego dot. oséb z zaburzeniami
psychicznymi).
5. Na etapie rekrutacji nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty rekrutacyjne:
a. Formularz zgtoszeniowy — Zatgcznik nr 1
b. Oswiadczenie uczestnika/czki projektu (RODO) - Zatgcznik nr 2
c. Deklaracja uczestnictwa — Zatgcznik nr 3
Ztozenie dokumentéw rekrutacyjnych nie jest réwnoznaczne z zakwalifikowaniem do
projektu.

6. Dokumenty rekrutacyjne dostepne sg w biurze, na stronie internetowej Realizatora

projektu www.kolping.pl/potencjal/ oraz podczas spotkan informacyjnych.
7. Dopuszcza sie ztozenie dokumentéw rekrutacyjnych drogg pocztowg/mailows -
wymagana jest jednak pdzniejsza osobista wizyta w miejscu rekrutacji celem ztozenia

podpisow i potwierdzenia wiarygodnosci danych przez pracownika projektu.


http://www.kolping.pl/potencjal/
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8. Po zakonczeniu naboru zostaje ogtoszona lista rankingowa w oparciu o uzyskang liczbe
punktoéw oraz lista rezerwowa. W przypadku rownej liczby punktdw zadecyduje
dodatkowa ocena motywacji i gotowosci do zaangazowania sie w projekt.

9. Lista uczestnikéw projektu bedzie dostepna w siedzibie. Informacja o zakwalifikowaniu
sie do projektu zostanie przestana na adres mailowy uczestnika podany w formularzu
zgtoszeniowym.

10. Realizator projektu zastrzega sobie prawo takiego doboru uczestnikow/-czek
spetniajgcych kryteria zawarte w § 3 ust. 3, aby mozliwe byto zrealizowanie okreslonych
we whniosku o dofinansowanie rezultatow i wskaznikow.

§ 4 Formy wsparcia

1. W ramach projektu zaplanowano ponizsze dziatania:

1. Diagnoza umiejetnosci liderskich

2. Warsztaty liderskie

3. Indywidualny program mentoringowy
4. Inicjatywa lokalna

§ 5 Szczegdtowy opis udzielanego wsparcia
1. Diagnoza umiejetnosci liderskich

1.1. Kazdy/a z Uczestnikdw/-czek projektu odbedzie spotkania w celu opracowania

kwestionariusza predyspozycji liderskich (KPL).

1.2. KPL jest wynikiem pracy doradcy zawodowego z Uczestnikiem/-czka Projektu.

Zaplanowano 5 godzin zegarowych (3 spotkania indywidualne (1h, 2x2h).

2. Warsztaty liderskie

2.1 Kazdy/a z Uczestnikow/-czek projektu wezmie udziat w warsztatach liderskich, ktérych

celem jest nabycie kompetencji spotecznych w zakresie umiejetnosci liderskich zgodnie z

potrzebami i mozliwosciami UP.

Zaplanowano 24 godziny zeg. (4 dni warsztatéw po 6h dyd.).

UP otrzymaijg certyfikaty ukonczenia warsztatéw.

3. Indywidualny program mentoringowy

3.1 Kazdy/a z Uczestnikow/-czek projektu otrzyma indywidualne wsparcie mentoringowe w

obszarze edukacyjnym oraz zawodowym.

Zaplanowano 30h zegarowych
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UP otrzymajg certyfikaty udziatu w programie mentoringowym bedgce uzupetnieniem

portfolia mtodych liderow.
4. Inicjatywa lokalna

4.1 W ramach projektu przygotowane zostang 2 inicjatywy, ktérych pomystodawcami i

realizatorami bedg Uczestnicy/czki projektu - wytonieni w trakcie mentoringu.

4.2 Zaplanowane dziatania mogg mie¢ forme: eventdw, prelekcji, wydarzen o charakterze

edukacyjno-rozrywkowym, spektakli, spotkan z intersujgcymi ludzmi, spotkan

miedzykulturowych, miedzypokoleniowych, wydarzen promocyjnych, filméw reklamowych,
festiwali tematycznych.

4.3 Planuje sie przeznaczy¢ srodki finansowe na wsparcie lokalnych inicjatyw w wysokosci

3tys. PLN.

§ 6 Wsparcie dodatkowe

1. Wsparcie dodatkowe to dziatania o charakterze dodatkowym utatwiajgce dostep do
wszystkich form wsparcia projektu.

2. Wsparcie udzielane jest na wniosek Uczestnika/-czki projektu zgodnie z Zat. nr 1 lub 1a

§ 7 Uczestnictwo w projekcie

1. Uczestnicy/-czki projektu zobowigzani/-e sg do kazdorazowego potwierdzania
skorzystania ze wsparcia poprzez ztozenie podpisu na liscie obecnosci/ karcie wsparcia.

2. W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy projektowej Realizator projektu moze
podjg¢ decyzje o przerwaniu udziatu w projekcie przez Uczestnika/-czke Projektu.

3. Uczestnicy/-czki projektu zobowigzani/-e sg do wypetniania dokumentacji projektowej, w
tym m.in. dokumentow rekrutacyjnych, ankiet.

4. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 1 i 3 beda wykorzystywane do wywigzania sie
Realizatora projektu z obowigzkéw sprawozdawczych z realizacji projektu wobec
Instytucji Posredniczace;j (IP).

5. Uczestnik/czka projektu wyraza zgode na nieodptatne wykorzystanie wizerunku w celu
realizacji, monitoringu, ewaluacji, kontroli i promocji projektu realizowanego zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(jednolity tekst Dz. U. z 2006 r., Nr 90, poz. 631 z pdzn. zm.).

6. Uczestnicy/-czki projektu nie ponoszg zadnych optat z tytutu uczestnictwa w

oferowanych w ramach projektu formach wsparcia, z zastrzezeniem nieuzasadnionego

HBKOLPING.-
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przerwania udziatu w realizowanym wsparciu zgodnie z zapisami niniejszego regulaminu

oraz umoOw wsparcia.

§ 8 Obowigzki Uczestnika/Uczestniczki projektu

1. Na Uczestnikach/-czkach projektu spoczywajg nastepujace obowigzki:

a. przestrzeganie niniejszego Regulaminu,

b. ztozenie kompletu wymaganych dokumentéw,

c. uczestniczenie we wszystkich formach wsparcia, ktdre zostaty dla Uczestnika/-czki
projektu przewidziane i tam gdzie to konieczne potwierdzenie tego faktu wiasnym
podpisem (na liscie obecnosci, formularzu doradztwa, kartach wsparcia itp.),

d. punktualne przychodzenie na zajecia,

e. usprawiedliwienie uzasadnionej nieobecnosci w terminie 3 dni od daty zaistnienia
zdarzenia.

§ 9 Prawa i obowigzki Realizatora Projektu

1. Realizator projektu udziela wsparcia Uczestnikom/ czkom zgodnie ze
zdiagnozowanymi potrzebami.

2. Realizator oswiadcza, ze zapewni niezbedne i adekwatne warunki techniczne, kadrowe i
lokalowe do realizacji wszelkiego wsparcia przewidzianego w projekcie.

3. Realizator projektu dopuszcza mozliwosc przeprowadzenia wsparcia (gdy to mozliwe) w
formie online za posrednictwem platformy ZOOM w szczegdlnosci w przypadku
wprowadzenia restrykcji lub ograniczen uniemozliwiajgcych organizacje spotkan
stacjonarnych). Spotkania zdalne bedg realizowane w czasie rzeczywistym.

4. Majac na uwadze dziatania skierowane do osdb niepetnoletnich zostang wdrozone
wymogi wynikajgcych z nowelizowanej Ustawy z dnia 13 maja 2016 r. ( z pdzn. zm.) o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich
(Dz. U.z 2023 r. poz. 1606).

5. Realizator zapewnienia uczestnikom projektu mozliwosci osobistego kontaktu z kadrg
projektu — w sposéb systematyczny i regularny. Powyzisze oznacza, ze:

a. biuro projektu jest dostepne oraz czynne - od poniedziatku do pigtku, w godzinach
10:00-16.00.

b. w biurze projektu realizowane sg zadania personelu projektu odpowiedzialnego za

faktyczna realizacje i zarzadzanie projektem.
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6. Realizator projektu ma prawo do rozwigzania umowy uczestnictwa w projekcie zgodnie z
zapisami w niej zwartymi tj. w szczegdlnosci w przypadku:

e odmowy podania danych osobowych niezbednych do uczestnictwa w projekcie,
e zatajenia informacji niezbednych do uczestnictwa w projekcie,

e przerwania uczestnictwa w realizowanej/ych formie/ach wsparcia,

e nieobecnosci powyzej 20% w realizowanych formach wsparcia,

e braku kontaktu z uczestnikiem/-czkg projektu przez okres minimum 30 dni.

§ 10 Rezygnacja z udziatu w projekcie

1. Rezygnacja z udziatu w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach.
Uzasadnione przypadki mogg wynikaé z przyczyn natury zdrowotnej lub dziatania sity
wyzszej i nie mogty by¢ znane Uczestnikowi/-czce w momencie przystgpienia do
Projektu.

2. W przypadku nieuzasadnionej rezygnacji z udziatu w Projekcie Realizator projektu moze
wystgpic¢ do Uczestnika/-czki o zwrot catosci lub czesci kosztéw zwigzanych z uzyskanym
wsparciem.

3. Realizator projektu zastrzega sobie prawo do skreslenia UP z udziatu w projekcie w
przypadku naruszenia przez Uczestnika/-czki projektu niniejszego Regulaminu oraz zasad
wspotzycia spotecznego, a w szczegdlnosci w przypadku naruszenia nietykalnosci
cielesnej innego stuchacza, trenera/doradcy lub pracownika biura projektu, dokonanie
aktu kradziezy, obecnosci w stanie nietrzezwym na zajeciach lub okazywania zachowania
dyskryminujacego lub jawnej agresji wzgledem oséb wyzej wymienionych.

4. W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika/-czki z listy oséb zakwalifikowanych do
projektu jego miejsce zajmie kolejna osoba (z listy rezerwowej lub w wyniku naboru
dodatkowo).

§ 11 Zapewnienie dostepnosci

1. Realizator zapewni zgodnos$¢ wdrazania projektu z zasadami réwnosciowymi: zasada
rownosci szans i niedyskryminacji oraz zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn.

2. Realizator projektu dokona wszelkich staran, aby projekt byt w petni dostepny dla oséb z
réoznymi rodzajami niepetnosprawnosci. Oznacza to przede wszystkim:

e zapewnienie rownego dostepu do informacji o projekcie,

HBKOLPING.-



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Gavetopoe " oo Unie Eropeita MALOPOLSKA

e mozliwos¢ zgtoszenia sie do udziatu w projekcie przez osoby z réznymi
niepetnosprawnosciami,

e realizacje wsparcia w pomieszczeniach dostepnych dla osoéb z
niepetnosprawnosciami,

e dostepnos¢ wszystkich produktéw projektu (réwniez ustug) dla wszystkich oséb,
w tym osdb z niepetnosprawnosciami.

3. W celu zapewnienia wsparcia bez jakiekolwiek dyskryminacji ze wzgledu na przestanki
okreslone w art. 9 Rozporzadzenia ogdlnego Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r., w tym zapewnienie dostepnosci do oferowanego w
projekcie wsparcia dla wszystkich Realizator projektu opracowat standardy dostepnosci.

4. Wszelkie specjalne potrzeby mozna zgtaszaé, juz na etapie rekrutacji, poprzez
wypetnienie wtasciwych pél formularza zgtoszeniowego lub osobiscie koordynatorowi,
ktory zobowigzany jest wypetnie¢ w tym zakresie formularz zgtoszenia wraz z
kandydatem/kandydatkg oraz poinformowac¢ o mozliwych do realizacji dziataniach
dopowiadajgcych na zgtoszone specjalne potrzeby.

5. Zgtoszone przez kandydata/kandydatki potrzeby specjalne nie majg zadnego wptywu na
mozliwos¢ jego udziatu w projekcie.

6. W przypadku podejrzenia niezgodnosci projektu lub dziatar Realizatora z Konwencjg o
Prawach Oséb Niepetnosprawnych (KPON) istnieje mozliwosci zgtaszania podejrzenia do
instytucji posredniczacej (IP) tj. Matopolskiego Centrum Przedsiebiorczosci zgodnie z
ponizszg procedurg zgtaszania podejrzen o niezgodnosci projektéw (operacji) z KPON:

a) podejrzenia o niezgodnosci z KPON zgtaszane sg do IP w formie pisemnej! (np. przez
Uczestnika/czke projektu).

b) po otrzymaniu zgtoszenia IP analizuje je i podejmuje czynnosci wyjasniajace,
adekwatne do zakresu zgtoszenia, m.in.: gromadzi dokumentacje, wzywa Realizatora
do przedstawienia wyjasnien, zgtasza podejrzenia do odpowiednich stuzb, a takze
wiasciwych organdw Scigania oraz do wiadomosci Zarzgdu Wojewddztwa

Matopolskiego.

1 Lub innej - jesli wynika to ze szczegdlnych potrzeb komunikacyjnych zgtaszajacego.

HBKOLPING.-
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§ 12 Ochrona danych osobowych
W ramach realizacji projektu dane osobowe przetwarzane bedg zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 str. 1 z péZn. zm., zwanym dalej ,RODQO”.)
Administrator danych osobowych: Administratorem danych osobowych jest Zwigzek Centralny
Dzieta Kolpinga w Polsce z siedzibg przy ul. Zutowskiej 51 w Krakowie, dalej: Administrator lub
ZCDK, ktory przetwarza dane osobowe na zasadach opisanych ponizej. Administratorem
Panstwa danych osobowych jest réwniez podmiot okreslony w Zatgczniku nr 2 tj.: Matopolskie
Centrum Przedsiebiorczosci, z siedzibg w Krakowie, ul. Armii Krajowej 16, 30-150 Krakdw.
Cele i podstawy przetwarzania danych: Paristwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu:
¢ realizacji projektu ,0dkryj swoj potencjat!”, w szczegdlnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli,
audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 (art. 6 ust. 1 lit. coraz art. 9 ust. 2 lit. g
RODO);
e spetnienia obowigzkéw natozonych na administratora na podstawie obowigzujgcych
przepisdw prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);
¢ ewentualnego dochodzenia jak i obrony roszczen, co stanowi uzasadniony interes
Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
Odbiorcy danych: Dane te mogg by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisdw prawa, w tym podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Posredniczacej lub beneficjenta. Panstwa dane osobowe mogg zostaé réwniez przekazane
specjalistycznym podmiotom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Posredniczgcej oraz
beneficjenta kontrole i audyty w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski
2021-2027. Dostep do danych na podstawie stosownych umdéw mogg posiadac takze
podmioty wspierajgce ZCDK w zakresie cigzgcych na nim obowigzkéw prawnych i ustug IT w
szczegolnosci podmiotom, z ktdrymi Administrator zawart umowy powierzenia przetwarzania

danych osobowych w celu realizacji dziatan projektu, szerszemu gronu oséb w miejscach
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wskazanych w zgodzie na utrwalanie i publikacje danych osobowych (np. na profilach
spotecznosciowych Administratora) oraz inne firmy przetwarzajgce dane na zlecenie ZCDK.
Okres przechowywania: Panstwa dane osobowe bedg przechowywane do momentu
zakonczenia realizacji i rozliczenia projektu i zamkniecia i rozliczenia programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027 oraz zakoriczenia okresu trwatosci dla projektu i okresu
archiwizacyjnego, w zaleznosci od tego, ktéra z tych dat nastgpi pdzniej.
Prawa z zakresu ochrony danych: Posiadajg Paristwo prawo do:

e 73dania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia oraz

ograniczenia przetwarzania a takze do przenoszenia swoich danych osobowych;

* whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych osobowych;

¢ whniesienia skargi do organu nadzorczego (PUODO — Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych).
Dobrowolnos$é / obowigzek podania danych: Podanie danych osobowych ma charakter
dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem ustawowym a konsekwencjg odmowy ich podania
jest brak mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.
Przekazanie danych do Panstwa trzeciego: ZCDK co do zasady nie przekazuje danych poza
Europejski Obszar Gospodarczy (dalej EOG) , jednakze mogg wystgpic sytuacje, w ktérych
ZCDK bedzie wykorzystywac dostawcow ustug IT, ktérych serwery mogg znajdowac sie poza
EOG. W takim wypadku podstawg przekazania danych bedg standardowe klauzule umowne
zatwierdzone przez Komisje Europejska.
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji / profilowanie: ZCDK nie podejmuje decyzji
opierajgcych sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu (w odniesieniu do
wyzej opisanych celdow przetwarzania danych).
Punkt kontaktowy: Wszelkie zapytania oraz o$wiadczenia w zakresie ww. praw nalezy kierowaé
pod ponizsze dane kontaktowe:
Dane kontaktowe administratora danych:

Zwigzek Centralny Dzieta Kolpinga w Polsce

ul. Zutowska 51,31-436 Krakéw

e-mail: info@kolping.pl

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: kolping@inspektor-danych.info
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§ 13 Postanowienia koncowe

1. Ostateczna interpretacja zapiséw Regulaminu udziatu w projekcie nalezy do
koordynatora/ki projektu oraz Zarzgdu Zwigzku Centralnego Dzieta Kolpinga w Polsce,
ktory zastrzega sobie prawo do wniesienia zmian do niniejszego Regulaminu.

2. Do spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

3. Regulamin obowigzuje przez caty okres trwania projektu.

4. Przystgpienie do projektu jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie z niniejszym

Regulaminem i jego akceptacja.

Zwigzek Centralny Dzieta Kolpinga w Polsce oraz koordynator projektu.

Krakow, 31.01.2025 r.

Zatgczniki do Regulaminu

1. Formularz zgtoszeniowy — Zatgcznik nr 1

2. Oswiadczenie uczestnika/czki projektu (RODO) - Zatacznik nr 2
3. Deklaracja uczestnictwa — Zatgcznik nr 3

4. Zaswiadczenia dla ucznia/pracownika potwierdzajgcego kwalifikowalno$¢ — Zatgcznik nr 4




