Regulamin udziatu w projekcie

pn. ,,Profesjonalne NGO = dostepne NGO” (dalej: ,Regulamin”)

Projekt ,Profesjonalne NGO = dostepne NGO’ realizowany jest na podstawie umowy

nr FERS.04.07-1P.04-0096/24 w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027
Realizator projektu - Zwigzek Centralny Dzieta Kolpinga w Polsce

§ 1 SLOWNIK POJEC

Uzyte w Regulaminie nastepujgce okreslenia i skroty oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7
8)
9)

»,de minimis” oznacza pomoc publiczng, przyznang przedsiebiorstwu
rozumianemu jako kazda jednostka wykonujgca dziatalno$¢ gospodarcza
niezaleznie od jej formy prawnej i sposobu finansowania, ktérej ogdlna kwota nie
przekracza 300 tys. euro w okresie minionych 3 lat
dostepnos¢ oznacza dostepnosc architektonicznag, cyfrowg oraz informacyjno-
komunikacyjna, co najmniej w zakresie okreslonym przez minimalne wymagania,
o ktérych mowa w art. 6 ustawy z 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240)
,dziatanie” oznacza Dziatanie FERS.04.07 Wsparcie NGO w zakresie
dostepnosci i wigczenia spotecznego Programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027
,organizacja pozarzgdowa” lub ,NGO” oznacza organizacje, o ktérej mowa w art.
3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, z wytgczeniem podmiotdw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3i 4
ustawy

,0OzN” oznacza osobe (osoby) z niepetnosprawnoscig
,0zSzP” oznacza osobe (osoby) ze szczegdlnymi potrzebami
.projekt” oznacza projekt ,Profesjonalne NGO = dostepne NGO”
zrealizator” oznacza Zwigzek Centralny Dzieta Kolpinga w Polsce
Luczestnik/czka pomocy” oznacza podmiot, ktéremu przystuguje pomoc de

minimis;

10) ,uczestnik/czka Projektu” oznacza uczestnika w rozumieniu Wytycznych

dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata
2021-2027
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11),ustawa o ochronie danych osobowych” oznacza ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);
12),ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego” oznacza ustawe z dnia 24 kwietnia

2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

§ 2 INFORMACJE O PROJEKCIE

1) Niniejszy Regulamin okre$la szczegdtowe zasady uczestnictwa w projekcie
.Profesjonalne NGO = dostepne NGO”.

2) Celem projektu jest wzmocnienie potencjatu 8 NGO z wojewddztwa
matopolskiego do swiadczenia ustug w obszarze zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

3) Projekt jest prowadzony na terenie Matopolski.

4) Biuro projektu miesci sie w siedzibie Realizatora (ul. Zutowska 51, 31-436
Krakow).

5) Wszelkie dziatania sg realizowane z zapewnieniem stosowania zasad
réownosciowych: zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0sOb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci kobiet i mezczyzn.

6) Projekt charakteryzuje sie pozytywnym wptywem na realizacje zasady
zréwnowazonego rozwoju poprzez zastosowania w nim rozwigzan
proekologicznych jak rowniez spetnia zasade ,nie czyn powaznych szkdd” (ang.
,D0 No Significant Harm” DNSH).

§ 3 ZASADY PROCESU REKRUTACJI
1) Do projektu moze przystgpic¢: 80 przedstawicieli/ek NGO (48 kobiet i 32
mezczyzn) tj.:
a) czionkowie/kinie organizacji pozarzgdowej,
b) pracownicy/ce organizacji pozarzgdowej zgodnie z definicjg pracownika
zawartg w Kodeksie pracy,

c) wolontariusze/ki organizacji pozarzgdowe;.
Kwalifikowalnymi uczestnikami/czkami projektu [UP] sa przedstawiciele/ki
organizacji pozarzadowych, ktérych kluczowym obszarem nie jest dziatalnosé
na rzecz oséb z niepetnosprawnoscia.
2) Rekrutacja do projektu bedzie realizowana w sposéb otwarty, w oparciu o

przejrzyste kryteria zapisane w Regulaminie i harmonogram realizacji projektu.
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3) Obligatoryjne kryteria rekrutacyjne (2-etapowa):
e NGO:
i. forma prawna
ii. dziatalno$¢ na rzecz OzN nie jest kluczowym obszarem
iii. che¢ wdrozenia dziatan stuzgcych zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami
iv. zgtoszenie udziatu min. 10 oséb — reprezentantéw NGO
e UCZESTNIK/CZKA
i. status: cztonek organizacji/pracownik wg def. w Kodeksie pracy/wolontariusz
ii. zaswiadczenie o oddelegowaniu
iii. potrzeba nabycia kompetencji eksperckich w obszarze zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegolnymi potrzebami
4) W pierwszej kolejnosci do projektu bedg rekrutowane osoby, ktore wykazujg
specyficzne potrzeby spoteczne:
a) kobieta-5 pkt (sektor NGO niedoreprezentowany przez kobiety, w tym rowniez w
zarzadach)
b) osoba o szczegdlnych potrzebach, w tym OzN -5 pkt (majgc na uwadze tematyke
dziatan)
c) cztonek/kini zarzgdu — 3pkt. (jako osoby decyzyjne)
d) osoba bezposrednia zaangazowana w dostarczanie ustug w NGO - 2pkt.
5) Rekrutacja do projektu bedzie prowadzona w oparciu o poprawnie wypetniony
Formularz zgtoszeniowy wraz z dokumentami wymaganymi przez Wytyczne FERS
2021-2027 i Regulamin konkursu:
1) formularz zgtoszeniowy NGO (Zafgcznik nr 1),
2) formularz zgtoszeniowy UP (Zafgcznik nr 2),
3) deklaracja udziatu (Zatgcznik nr 3),
4) formularz de minimis oraz o$wiadczenie o pomocy de minimis oraz umowe
(jezeli dotyczy, Zatgcznik nr 4, 5),
Powyzsze dokumenty dostepne sg na stronie internetowe;j

https://profesjonalnengo.kolping.pl/ , w siedzibie Biura Projektu jak i podczas spotkan

informacyjnych.
6) Dokumenty, o ktérych mowa w § 3 ust. 5, nalezy ztozy¢ w formie papierowej lub
elektronicznej (podpisane za pomocg podpisu zaufanego lub podpisu

kwalifikowanego). Dopuszcza sie przestanie dokumentéw (w wordzie/skanem) i
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7

8)

9)

podpisanie ich w pdzniejszym czasie — przed rozpoczeciem wsparcia. Adres
wysyiki: Zwigzek Centralny Dzieta Kolpinga w Polsce, ul. Zutowska 51, 31-436
Krakéw lub e-mail: profesjonalneNGO@kolping.pl

Ogtoszenie listy rankingowej (oraz rezerwowej) nastgpi z uwzglednieniem
punktéw preferencyjnych (w przypadku rownej liczby punktéw decyduje termin
ztozenia dokumentow). O zakwalifikowaniu do projektu decyduje spetnianie
kryteriow obligatoryjnych (na zasadzie 0-1) oraz preferencyjnych (decyduje liczba
punktéw na NGO w ujeciu $redniej wartosci na jedng osobe zgtoszong).
Organizacje zakwalifikowane do udziatu w Projekcie zostang o tym
poinformowane drogg elektroniczng i/lub telefonicznie. Organizacja, ktore;j
przedstawiciele/lki zostali/ty zakwalifikowane do udziatu w Projekcie bedzie
zobowigzana do podpisania dokumentow niezbednych do uczestnictwa w
Projekcie (umowy pomiedzy NGO a Realizatorem). NGO niezakwalifikowane do
udziatu w projekcie i jednoczesnie spetniajgce kryteria formalne zostang wpisane
na liste rezerwowa.

Objecie pierwszg formg wsparcia nastgpi w mozliwie krotkim czasie po rekrutacji
NGO.

§ 4 ZAKRES UDZIELANIA WSPARCIA W RAMACH PROJEKTU

1)

W ramach projektu zaplanowano dziatania:
a) Organizacja dziatan z zakresu podniesienia kompetencji i wsparcia
eksperckiego w organizacji tj.
e 3 SZKOLENIA PODSTAWOWE - kazde w wym. 8h dyd w zakresie:
1. Dostepnosé¢ w trzech (i wiecej) wymiarach
2. Wsparcie 0sob ze szczegbdlnymi potrzebami — obstuga
3. Komunikacja z OzSzP
e 1 SZKOLENIE SPECJALISTYCZNE (8h dyd)—- wskazane przez NGO
e WSPARCIE EKSPERCKIE (DORADZTWO) —do 15 h

Uwaga: W kazdym szkoleniu obowigzkowo bierze udziat 10 UP reprezentujgcych

dane NGO. W kazdym szkoleniu biorg udziat te same osoby.

EFEKT: powstanie polityki w zakresie zapewnienia dostepnosci.
Opracowany dokument bedzie stanowi¢ element wewnetrznej regulacji jako
strategiczny dokument, ktory okresla zasady, cele i dziatania organizacji majgce

na celu zapewnienie petnej dostepnosci swoich ustug/dziatan, informacii,
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2)

infrastruktury dla wszystkich oséb, w tym przede wszystkim dla oséb ze

szczegolnymi potrzebami.

b) Organizacja dzialan z zakresu przegladu procesow i wdrozenia
usprawnien w organizaciji tj.:

e przeglad proceséw — przeprowadzenie audytu dostepnosci w obszarze
architektonicznym, cyfrowym i informacyjno-komunikacyjnym.

e wdrozenie min. jednego rozwigzania na rzecz wzmocnienia potencjatu
NGO do swiadczenia ustug w obszarze zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdélnymi potrzebami — wsparcie w obszarze zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami potrzeb do kwoty 11.000 zt
brutto.

c) Podnoszenie kompetencji w zakresie dostepnosci poprzez wzajemne
uczenie sie

e 4 spotkania z ekspertami

e wsparcie informacyjne (strona www, grupa na FB, wizyty).

Ukonczenie projektu jest tozsame ze skorzystaniem ze wszystkich 3 form

wsparcia. Ukonczenie projektu uprawnia Uczestniczke/ Uczestnika do otrzymania

Certyfikatu ukonczenia projektu.

§ 5 PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKOW PROJEKTU

1)

2)

3)

4)

Uczestniczka/ Uczestnik projektu ma prawo do:

a. bezptatnego udziatu w ustugach edukacyjnych opisanych w §4 ust. 1

b. otrzymania bezptatnego pakietu startowego

c. skorzystania z cateringu podczas spotkan stacjonarnych

Uczestnik/czka projektu ma obowigzek:

a. uczestnictwa we wsparciu, na ktére zostat zakwalifikowany. Potwierdzeniem
uczestnictwa w zajeciach bedg listy obecnosci.

Kazdy Uczestnik/czka projektu z chwilg ztozenia formularza rekrutacyjnego

akceptuje zapisy Regulaminu.

Kazdy Uczestnik ma obowigzek przekazania informacji dotyczgcej jego sytuacji

po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakonczenia udziatu)

zgodnie z zakresem danych okre$lonych w Wytycznych monitorowania (tzw.

wspoélne wskazniki rezultatu bezposredniego).
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§ 6 PRAWA | OBOWIAZKI REALIZATORA

1) Realizator zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci bedgcych przedmiotem
niniejszego regulaminu z nalezytg starannoscig, czuwania nad prawidtowg jego
realizacja.

2) Realizator zobowigzuje sie do realizacji wsparcia zgodnie z ustalonym
programem/harmonogramem zajec.

3) Realizator zobowigzuje sie sporzadzi¢ i zamiescic¢ na stronie internetowej

Projektu https://profesjonalnengo.kolping.pl/ szczegétowy harmonogram

udzielania wsparcia w Projekcie co najmniej na 7 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem udzielania wsparcia. Harmonogram ten bedzie obejmowat
przynajmniej kolejne 30 dni kalendarzowe i zawierat co najmniej informacje o
rodzaju wsparcia oraz doktadng date, godzine, adres i forme realizacji wsparcia
(stacjonarnie/zdalnie). Informacje zawarte w harmonogramie bedg na biezgco
aktualizowane w przypadku zaistnienia zmian.

4) Realizator zobowigzuje sie do realizacji planu nauczania zgodnie z zakresem
tematycznym i godzinowym (jedna godzina dydaktyczna trwa 45 minut), z
uwzglednieniem cateringu (m.in. przerw kawowych, obiad - adekwatnie do liczby
godzin edukacyjnych i formy zajec).

5) Realizator zobowigzuje sie do realizacji przedsiewzie¢ zgodnie ze Standardami
dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027 oraz z Rekomendacjami dla
zapewnienia jakosci szkoleh w temacie dostepnosci.

6) Realizator zobowigzuje sie upubliczni¢ na stronie www projektu tj.
https://profesjonalnengo.kolping.pl/ informacje o mozliwosci zgtaszania
podejrzenia o niezgodnosci Projektu lub dziatah Realizatora z Konwencjg o
prawach osob niepetnosprawnych sporzgdzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia
2006 r. (Dz. U.z 2012 r. poz. 1169, z pdzn. zm.), zwanej rowniez ,KPON”.

§ 7 POMOC PUBLICZNA - dotyczy tylko NGO z zarejestrowang dziatalnoscig

gospodarczg
1) W przypadku podmiotow, ktérym przystuguje pomoc de minimis, do formularza

rekrutujgcego nalezy dostarczy¢ wypetnione i podpisane zatgczniki dotgczone do
niniejszego regulaminu, dot. pomocy de minimis. Jesli planowana pomoc de
minimis przekracza limit pomocy de minimis, pomoc nie moze zostac udzielona.

2) Wartos¢ udzielonego wsparcia stanowi pomoc publiczng (pomoc de minimis).
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3) Realizator w dniu rozpoczecia wsparcia wydaje Uczestnikowi/czce pomocy
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis zgodnie z obowigzujgcymi na
moment wydawania zaswiadczenia odrebnymi przepisami.

4) Jezeli Uczestnik/czka pomocy wykorzysta wsparcie o innej wartosci niz wartos¢
zapisana w w/w zaswiadczeniu, Realizator zobligowany jest do wydania
zaktualizowanego zaswiadczenia o przyznaniu pomocy de minimis.

5) Uczestnik/czka pomocy zobowigzany jest przechowywac¢ dokumentacje zwigzang
z otrzymang pomocg przez okres 10 lat, liczgc od dnia zawarcia umowy w

ramach projektu.

§ 8 POSTANOWIENIA KONCOWE
1) Zmiany lub uzupetnienia niniejszego Regulaminu bedg publikowane na stronie
internetowej projektu www.dostepnengo.pl
2) Pytania i watpliwosci dotyczgce projektu nalezy kierowac na adres poczty
elektronicznej: profesjonalneNGO@kolping.pl telefonicznie: 12-418-77-65/77
lub 500418885 lub wyjasnia¢ w Biurze Projektu.

3) Realizator zastrzega mozliwos¢ zmiany zapiséw regulaminu, wynikajgcych z

dostosowania ww. zapisow do przestrzegania zasad FERS.

4) Regulamin wchodzi w zycie z dniem 2.03.2026 r.

ZAt ACZNIKI DO REGULAMINU:
1. Suplement nr 1 - Klauzula informacyjna ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego

2. Suplement nr 2 - Klauzula informacyjna Instytucji Posredniczacej

w

Suplement nr 3 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych w Zwigzku Centralnego Dzieta Kolpinga w Polsce

Formularz zgtoszeniowy NGO - Zatgcznik nr 1

Formularz zgtoszeniowy UP Zatgcznik nr 2

Deklaracja udziatu - Zatgcznik nr 3

Formularz de minimis — Zatgcznik nr 4

Oswiadczenie o pomocy de minimis — Zatgcznik nr 5

© © N o g &

Wzér umowy uczestnictwa w projekcie — Zatgcznik nr 6

10.Wz6r umowy dla NGO z pomocg de minimis — Zatgcznik nr 6.1
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