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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unie Europejska

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Rekrutacji i uczestnictwa dla projektu nr femp.06.13-ip.01-

1064/24 pn. ,,Zielony umyst- podréze po swiecie natury i emocji”
Zasady przetwarzania danych osobowych

I. Uzyte w niniejszych zasadach okreslenia oznaczaja:

1) administrator danych osobowych: Instytucja Zarzgdzajgca — Zarzad Wojewoddztwa
Matopolskiego, Instytucja Posredniczgca — Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci, minister
wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego, Beneficjent;

2) centralny system teleinformatyczny (CST2021) — system, o ktérym mowa w art. 4 ust. 2 pkt
6 ustawy wdrozeniowej, ktory stuzy do wspierania proceséw zwigzanych z obstugg projektu
od momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu, albo podjecia decyzji
o dofinansowaniu projektu, jak réwniez do ewidencjonowania danych dotyczgcych realizaciji
programoéw operacyjnych, a takze obstugi certyfikacji wydatkéw;

3) dane osobowe — dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt. 1) RODO:

pracownikow Beneficjenta, pracownikéw partnera(ow), uczestnikdw projektow realizowanych
w ramach Funduszy Europejskich dla Matopolski 2021-2027, osob ktérych dane sa
przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, w tym
w szczegolnosci personelu projektu, a takze oferentéw, uczestnikédw komisji przetargowych
i wykonawcdéw, oséb uczestniczgcych w postepowaniach administracyjnych,

przetwarzane przez Beneficjenta w celu wykonania postanowien umowy o dofinansowanie
projektu;

4) dokument — dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym sg zapisane dane
osobowe;

5) IGA — oznacza to lokalny system teleinformatyczny umozliwiajgcy wymiane danych
z CST2021 i zapewniajgcy obstuge proceséw zwigzanych z wyborem projektéw oraz
zawieraniem umow;

6) przetwarzanie danych osobowych — przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2) RODO, {;.
oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach
danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie,
utrwalanie,  organizowanie,  porzgdkowanie, = przechowywanie, adaptowanie Iub

modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
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rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie Ilub tgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie; w zakresie niezbednym do realizacji umowy;

7) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) z pézn. zm.;

8) ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan

finansowanych ze srodkoéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

Il. Obowiagzek informacyjny w zakresie danych przetwarzanych przez Instytucje

Posredniczaca:

Informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych od osoby, ktérej dane dotycza

oraz pozyskiwanych w sposéb inny niz od osoby, ktérej dane dotycza:

Zgodnie z art. 13 oraz 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO - informuje sie,

ze:

I. Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci, ul. Armii
Krajowej 16, , 30-150 Krakow . Powyzsze nie narusza praw i nie wytgcza obowigzkdow innych
administratoréw danych osobowych w rozumieniu art. 88 ustawy wdrozeniowej.

Il. Inspektor Ochrony Danych

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w MCP: dane_osobowe@mcp.malopolska.pl

lll. Cele przetwarzania danych

Administrator bedzie przetwarza¢ dane wytlgcznie w celu realizacji programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027, w szczegolnosci do celéw monitorowania,
sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzagdzania finansowego, weryfikacji
i audytow oraz, w stosownych przypadkach, do celéw okreslania kwalifikowalnosci

uczestnikow.
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IV. Informacja o wymogu podania danych wynikajacych z przepisu prawa
Przetwarzanie danych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1
lit. c) oraz art. 9 ust. 2 lit g) RODO — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji programu na
podstawie:

e ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (wdrozeniowa),

e rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spodjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformac;ji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenhstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami
i Polityki Wizowej (rozporzgdzenie ogoine),

e rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013.

V. Konsekwencje niepodania danych osobowych

Podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem ustawowym,
a konsekwencjg odmowy ich podania jest brak mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach
projektu.

VI. Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonczenia realizacji projektu i jego
rozliczenia oraz do momentu zamkniecia i rozliczenia programu Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021-2027 oraz zakohczenia okresu trwatosci dla projektu i okresu
archiwizacyjnego w zaleznosci od tego, ktora z tych dat nastgpi pézniej.

VII. Prawa oséb, ktérych dane dotycza

Osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich:
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 15, 16, 18 RODO.

VIll. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy
RODO.
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IX. Odbiorcy danych

Dane osobowe mogg zostaC ujawnione innym podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisOw prawa oraz mogg by¢ rowniez powierzone podmiotom przetwarzajgcym, np.
w zwigzku z realizacjg umow w zakresie ustug IT, w tym ustug chmurowych w ramach pakietu
Microsoft Office 365.

X. Informacja dotyczgca zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, w tym
profilowania

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez
profilowane.

Xl. Udostepnianie

Na podstawie art.89 ustawy wdrozeniowej dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym
podmiotom biorgcym udziat w procesie realizacji programu Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021-2027.

lll. Zasady:

§1

Zasady przetwarzania danych osobowych w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021-2027 odnoszg sie bezposrednio do rozdziatu 18 ustawy wdrozeniowe;j.

§2

Na podstawie art. 88 ustawy wdrozeniowej kazda z instytucji wskazanych w artykule petni
funkcje administratora danych osobowych przetwarzanych w ramach FEM 2021-2027.
Administrator moze przetwarza¢ dane osobowe tylko w takim zakresie, jaki jest niezbedny do
realizacji cigzagcych na nim zadan wynikajgcych z rozporzgdzen oraz ustawy wdrozeniowe;.
Obowigzek bezwzglednego przestrzegania zakresu oznacza, ze przetwarzanie danych
osobowych nadmiarowych lub nieadekwatnych do celu ich przetwarzania stanowi naruszenie
obowigzujgcych przepiséw RODO.

§3

Na podstawie art. 89 ustawy wdrozeniowej IP przystuguje dostep do danych osobowych
i informacji gromadzonych przez innych administratoréw w programie, ktére zostaty pozyskane
bezposrednio od oséb, ktérych dane dotyczg, z systemu teleinformatycznego lub z rejestréw
publicznych.

§4

1. Dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie w celu realizacji programu Fundusze Europejskie

dla Matopolski 2021-2027, w szczegolnosci do celdw monitorowania, sprawozdawczosci,
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komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz,
w stosownych przypadkach, do celéw okreslania kwalifikowalno$ci uczestnikdw.

2. Przedmiotowe dane osobowe sg przetwarzane w celu, o ktérym mowa w ust. 1, a takze
w celach archiwalnych i statystycznych.

3. Zakres danych osobowych przetwarzanych w ramach Programu zostat okreslony
w zatgczniku nr 1.

§5

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 6), art. 8, art. 14, art. 15-19, art.
34, art. 36, art.. 44, art. 80 — 85, art. 87 — 93 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021—
2027; art. 61 ust. 1 pkt 2 lit. a, art. 61 ust. 4, art. 64, art. 67 ust. 1, art. 189 ust. 3b i 3e i art. 207
ust. 9 i 12a ustawy o finansach publicznych; art. 2 ust. 2 pkt 2 lit. a), art. 3 ust. 2 i 3 ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci; art. 4, art. 5, art.
28-34, art. 69, art. 72 oraz Zatgczniki: X, XII, XIV, XV, XVII rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego
na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (rozporzadzenie ogoélne); Zatgczniki: |, Il,
[, IV rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013; art. 41 par. 1 ustawy z dnia z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny i opiekunczy.

§6

IP jest zobowigzana do wykorzystywania pozyskanych danych osobowych tylko do celéw
zwigzanych z realizacjg programu.

§7

IP jako administrator danych, zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow RODO oraz
ustawy o ochronie danych osobowych, a takze w zakresie systeméw informatycznych
stosowania wszystkich niezbednych zabezpieczen majgcych na celu ochrone przetwarzanych
danych osobowych.
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§8

Kazdy administrator danych osobowych, o ktorym mowa w art. 87 ustawy wdrozeniowej, jest
zobowigzany do zapewnienia obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14
RODO.

§9

Kazdy administrator danych osobowych, o ktorym mowa w art. 87 ustawy wdrozeniowej, jest
zobowigzany do wydawania i odwotywania upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w zakresie Programu. Tym samym ograniczy dostep do danych osobowych wytgcznie do oséb
posiadajgcych uprawnienie do przetwarzania danych osobowych. Dotyczy to zaréwno dostepu
w wersji dokumentowej jak i do systemow elektronicznych, m. in. Lokalnego Systemu
Informatycznego (IGA) oraz Centralnego Systemu Teleinformatycznego (CST2021).

§10

W przypadku CST2021 Beneficjent zarzgdza dostepem do systemu. W tym celu zgtasza
osobe wyznaczong do zarzgdzania projektem po stronie Beneficjenta. Zgtoszenie ww. osoby
jest dokonywane na podstawie wniosku zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do Wytycznych
dotyczgcych warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2021-2027. Wniosek, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, stanowi zatgcznik nr 6 do Umowy.
§ 11

Kazdy administrator danych osobowych, o ktérym mowa w art. 87 ustawy wdrozeniowe;j
zobowigzany jest do wypetniania obowigzkéw administratora w rozumieniu RODO, w tym
wypetnienia obowigzku informacyjnego.

§12

1. Kazdy administrator danych osobowych, o ktérym mowa w art. 87 ustawy wdrozeniowej
zapewni $rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte zabezpieczenie danych
osobowych, spetniajgce wymagania, o ktérych mowa w art. 32 RODO. Beneficjent bedzie
w szczegolnosci:

1) prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych
osobowych, w tym w szczegolnosci polityke bezpieczenstwa z zastrzezeniem, ze system
CST2021 oraz instrukcje zarzadzania tym systemem udostepnia Beneficjentowi IP,

2) przechowywa¢ dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na zamek lub

w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb nieupowaznionych do
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przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajgcych ochrone dokumentow przed utratg,
uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem RODO,

3) prowadzi¢ ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

2. Kazdy administrator danych osobowych, o ktérym mowa w art. 87 zobowigze osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych do przestrzegania nastepujgcych zasad
postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkow wynikajgcych
Z niniejszej umowy;

2) przechowywania dokumentdéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania
zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji niniejszej umowy;

4) zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe upowazniong do
przetwarzania danych osobowych z beneficjentem;

5) zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem osob nieupowaznionych do przetwarzania
danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem RODO, nieautoryzowang zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

§13

1. Integralng czesc¢ niniejszych zasad stanowia:

1) zatgcznik nr 1: Zakres przetwarzanych danych osobowych;

2) zalgcznik nr 2: Oswiadczenie uczestnika projektu- bedgce czescig formularza
zgtoszeniowego do projektu

2. Zmiana Zakresu przetwarzanych danych osobowych nie wymaga aneksowania umowy, ale

wymaga poinformowania Beneficjenta.

JEDEN SWIAT

Stowarzyszenie Rodzina Kolpinga



el | N\ MALOPOLSKA
Zalacznik nr 1 do Zasad przetwarzania danych osobowych

Zakres danych osobowych przetwarzanych w programie Fundusze Europejskie dla

Matopolski 2021-2027 przez Instytucje Posredniczaca

Kategoria oséb:

wnioskodawcy,

pracownicy wnioskodawcow,

potencjalni wnioskodawcy,

pracownicy potencjalnych wnioskodawcow,

beneficjenci,

pracownicy beneficjentow,

podmioty przygotowujgce i realizujgce instrumenty terytorialne oraz ich czionkowie
i pracownicy,

osoby fizyczne zwigzane/biorgce udziat w procesie realizacji i wdrozenia projektéw w ramach
programu,

personel projektow, wykonawcy, ich pracownicy,

dane oso6b fizycznych, ktére widniejg na dokumentach potwierdzajgcych kwalifikowalnosé
wydatkow,

dane zwigzane z zakresem uczestnictwa o0so6b fizycznych w projekcie (uczestnicy
indywidualni),

osoby fizyczne i osoby prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg, ktérych dane bedg
przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkow w projekcie,

pethomocnicy stron postepowania administracyjnego,

biegli powotani w trybie art. 84 k.p.a.,

biegli wskazywani przez strone postepowania administracyjnego,

osoby sktadajgce zeznania w charakterze swiadkéw/ osoby sktadajgce wyjasnienia/ osoby
fizyczne, w tym osoby prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg, ktérych dane bedg przetwarzane
w zwigzku z prowadzeniem postepowania o zwrot dofinansowania,

osoby bedgce cztonkami organdw zarzgdzajgcych jako osoby trzecie, wobec ktérych mozemy
prowadzi¢ postepowanie,

osoby zatwierdzajgce zabezpieczenia sktadane do umowy o dofinansowanie,

osoby dokonujgce zgtoszen do Rzecznika FE,

cztonkowie/zastepcy cztonkéw oraz obserwatorzy powotani do sktadu KM 2021-2027.
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Zakres danych osobowych:

1. Dane identyfikujgce osoby fizyczne:

imie i nazwisko, adres, adres poczty elektronicznej, firma i adres, login, numer telefonu, numer
faksu, numer PESEL, numer NIP, numer REGON Ilub inne identyfikatory funkcjonujgce
w danym panstwie, forma prawna prowadzonej dziatalnosci, forma wtasnosci mienia tej osoby,
pteC, wiek, wyksztatcenie, identyfikatory internetowe;

2. Dane zwigzane z zakresem uczestnictwa osob fizycznych w projekcie, niewymienione w pkt
1, takie jak:

wymiar czasu pracy, stanowisko, kwota wynagrodzenia, obywatelstwo, obszar wedtug stopnia
urbanizacji (DEGURBA), status mieszkaniowy, data rozpoczecia udziatu w projekcie lub
wsparciu, data zakonczenia udziatu w projekcie lub wsparciu, status na rynku pracy, data
zatozenia dziatalnosci gospodarczej, kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej, kod w Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) zatozonej dziatalnosSci
gospodarczej, forma i okres zaangazowania w projekcie, planowana data zakonczenia
edukacji w placoéwce edukacyjnej, w ktorej skorzystano ze wsparcia;

3. Dane oso6b fizycznych niewymienione w pkt 1, ktére widniejg na dokumentach
potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw, w tym kwota wynagrodzenia, numer rachunku
bankowego, numer dziatki, gmina, obreb, numer ksiegi wieczystej, numer przytgcza
gazowego, humer uprawnien budowlanych, oraz dane dotyczgce szczegolnych potrzeb osob,
o ktérych mowa w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegolnymi potrzebami,

4. Dane oséb fizycznych niewymienione w pkt 1, ktore widniejg na dokumentach w zwigzku
z prowadzeniem postepowan o zwrot dofinansowania oraz na deklaracjach wekslowych: seria
i numer dowodu osobistego, numer legitymacji petnomocnika, data urodzenia, numer
ewidencyjny uprawnieh budowalnych, zakres uprawnien, specjalno$¢, dane o niekaralnosci.
5. W przypadku os6b otrzymujgcych wsparcie z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
i 0sOb ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach projektu finansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus mogg by¢ przetwarzane réwniez dane dotyczgce pochodzenia
rasowego lub etnicznego lub zdrowia, oraz dane dotyczgce terminu zakonczenia odbywania

kary pozbawienia wolnosci przez osoby skazane.

JEDEN SWIAT

Stowarzyszenie Rodzina Kolpinga



